
Agent(e) de réservation et 
administration
(100 % ou à discuter) 

Vos tâches
• Conseil, organisation, vente et facturation des voyages 

de sports d‘hiver aux clients privés et agences de 
voyages

• Élaboration d‘offres, réservation de vols et 
établissement de billets d‘avion, programmes et 
documents de voyage

• Participation à diverses tâches administratives

Votre profil
• Intérêt pour les sports d‘hiver
• Langues : français et anglais (connaissances de 

l’allemand un atout)
• Maîtrise de MS-Office et à l’aise avec les réseaux 

sociaux (connaissances de Galileo/Smartpoint, Tour 
Online et InDesign sont un atout)

• Capacité à s‘intégrer et travailler en équipe
• Polyvalent(e), autonome, enthousiaste et doté(e) 

d’esprit d’initiative

Ce que nous vous offrons
• Un travail intéressant au sein d’une petite équipe
• Une attitude ouverte aux nouvelles idées
• Un lieu de travail au centre de Montreux
• Un salaire moderne avec participation aux résultats
• Cinq semaines de vacances, jusqu‘à cinq jours de 

voyage d‘études et la possibilité de faire sa propre 
expérience de l‘héliski

Lieu de travail
Montreux

Date d’entrée
À convenir

Intéressé(e) ? 
Dans ce cas, nous nous 

réjouissons de recevoir votre 
dossier de candidature complet, y 
compris vos prétentions salariales.

Si vous avez des questions, 
n‘hésitez pas à nous contacter.

voyageplan
Martin Gallati

Directeur
m.gallati@voyageplan.ch

+41 21 966 44 11
www.voyageplan.ch

Nous sommes le spécialiste des voyages de sports d‘hiver, 
succursale francophone du groupe knecht reisen et 
membre actif du groupe TPS.

Afin de compléter notre département ski et board, nous 
sommes à la recherche d’un(e):

voyage plan
le spécial iste


