ASSISTANT

Indigo DMC Group est une agence réceptive francophone
specialisée dans l'organisation de voyages de groupes et
d’évenements professionnels en Espagne, au Portugal et au Maroc.

LE POSTE :

Période : a partir du 2 septembre 2024 Lieu : Benalmadena - Malaga, ESPAGNE
Durée : de 4 a 6 mois minimum

LES MISSIONS PRINCIPALES :

PROFIL
COMMERCIAL Issu du secteur du tourisme, de l'évenementiel, ou
. Analyse et gestion des nouvelles demandes. du marketing.
. Contact aupres des différents fournisseurs afin d’¢laborer Bon niveau d’'espagnol ou avec envie de l'améliorer.
un programme sur mesure. Bon relationnel et sens de la communication.
. Aide ala realisation des offres clients. Travail en equipe.

. Suivi reguliers de dossiers.
. Recherche de nouveaux prestataires.

Sens de la rigueur, de la coordination, de
l'organisation et prise d'initiative.
Connaissance des outils informatiques (Word,

LOGISTIQUE Power Point, Excel, Outlook).

. Realisation de briefings, rooming lists et vouchers. Envie d'apprendre et de compléter sa formation.

. Neégociations tarifaires et gestion des réservations aupres En recherche d'une expérience a I'étranger au sein
des prestataires. dune équipe dynamique et internationale.

. Organisation des séjours dans leur integralité: transferts,
guides, visites, activités, hébergements, restaurants, etc.

. Achat d’entrées de sites touristiques.

. Mise a jour des bases de données clients et fournisseurs.

Ouvert a découvrir une nouvelle culture, traditions

et gastronomies locales.

AUTRES MISSIONS

. Marketing.

. Gestion des réseaux sociaux.

. Traduction de textes espagnols pour le site web de
l'agence.




